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Atendimento 9h as 11h / 14h as 17h Segunda a Sexta

Tutorial para emissdo de NF-e, SG Master
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s s e e bes "

[§ - B o =g 3 o - [~ & .= g NF-e ™mE k" "

- mrgm G owem n w g = wm NF-e —— o w
Usurio: _'.--{ tela Venda nota fiscal € sberta I
Venda nota fiscal eletrénica 4=
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Atendimento 9h as 11h / 14h as 17h Segunda a Sexta

Emissdo de nota fiscal eletrénica

- g -
& 'Matureza da Operagdo define s € uma nota NOta FISCBI Ele':ronlca
de Entrada ou de Saida.
Tipo operagdo
Modelo - 55 = :ti:: Clicando na lupa, atela | N ||
Homologagdo - 2 dpara ﬁjes?lmsa ou i
cadastro da Natureza da
HISYSTEM SOFTWARES » ks dyr oy SmmE i
Natureza da operacdo
VENDA CONTRIBUINTE DO ICMS EE S Bt F BN L
-
o e
=
s=stinatario [ remetente
|.' Matureza da operacdo f/ x
iE
Busca
Descricao operagao Tipo op. CFOP dentro CFOP fora CFOP dentro S5.T CFOP fora 5.7 Finalidade -
b VEMDA CONTRIBUINTE DO ICMS 1 5102 5102 5405 6403 NORMAL
1
VEMDA USUARIO FINAL 1 5102 65102 5405 6404 NORMAL
VEMDA DE IMOEBILIZADO 1 5551 6551 5551 6551 NORMAL
VEMDA ENTREGA FUTURA - SIMPLES REMESSA 1 5922 6922 5922 6922 MORMAL
REMESSA EM BONIFICACEO i 5810 5510 5910 5510 NORMAL
REMESSA AMOSTRA GRATIS 1 5911 6911 5911 6911 NORMAL -
4 b
g — =
= | Cadastra uma NOVA Natureza da Operagdo I—. + Incluir - F4
Buscando par : . = .
! Descricio operacio | Altera a Natureza da Operagdo selecionada |—b '\. Alterar - F5
| Deleta a Natureza da Operagdo selecionada I—b = Excluir - F6
1
Utiliza & Matureza da Operagdo selecionada na MOTA FISCAL | - V Confiirmar - F&
- = il L -~
desdesproactassarees
e mem— - - e E M memeE  § o e
I ] E ]
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Atendimento 9h as 11h / 14h as 17h Segunda a Sexta

Emissdo de nota fiscal eletrénica

- ~ - e
Nota Fiscal Eletronica
[ Selecione o tipo de venda conforme as
Se houver necessidade de emissé&o de NF- [ 5 - opcoes
e para um CPF (somente CPF), & I

ST srET importante que esta opcéo estejs marcada. L l 1

Matureza da operacdo Tipo de venda

VENDA CONTRIBUINTE DO ICMS p R Venda para consumidor final Presendal -

Codigo Funcionario Codigo Vendedor

O o
Desﬁn%ve{tente f
1

Preencha o cddigo do Funcionario € o
- codigo do Vendedor, para pesquisar clique "
na lupa.
| = L
LE BB ) H BNES B BE § e =
n m E .
L} L L} L]
‘ L] I E B EaEmeE N Eean
omems o eemeem e T S e ]
1 EE ™ '
n
o e [ - m g Bommm Bmsems  FB

Emissdo de nota fiscal eletrénica

o)) |

Tipo operagdo
Modelo - 55 Entrada
i N° 8
Homelogagdo - 2 * Saida 2
Por padréo a opgéo Digite o cddigo do Serie 1
escolhids & 'Cliente’, pq{ cliente ou cligue ns Tipo de venda
porém pode ser ki lupa para abrir a tela jo) Venda para consumidor final Presencial - i T . PR B
alterada pars de pesguisa e o L s
2 \ n Cadigo Vendedor L
Fornecedor J cadastro L
Caul 2 p - — o
Desﬁnaﬁrio;emebenbe f p - -
Nota para P Codigo ® Razdo social CHPD Data e hora emissdo -
Cliente - 08/08/2017 | 22:53:33 T 1
Enderego -‘\_-“'l‘, Busca clientes x \
Municipio Caodigo  Cliente Fantasia Telefone CPF -
000001 CONSUMIDOR [§] .
Fone Insc. estadual b 000002 EMPRESA TESTE S/A EMPRESA TESTE S/A )
e
g
n LN .}
— o 3
B d 2
TEE™ uecanca por ! Cadastra NOVO cliente I—m = Incluir- F4
Cliente -
= o Altera Cliente selecionado |—~m 4 Alterar-F5
Busca de todos os dientes semer{ Utiliza Cliente selecionado na NF-e |—h + Confirmar - F8
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Atendimento 9h as 11h / 14h as 17h Segunda a Sexta

Busca chientes 3] - F—
Fn T - — e - N
Rl T T . s " x
o001 o .
- >
- J— M
a § o]

Campos de
preenchimento
opcionais

¥ Ativo

Clicando no botdo INCLUIR seré aberta a
tele para Cadastro de Clientes

.

Buscando por : i

p Chiente - Aterabusca - F2
IO novatussea - F3

Busca de dientes o5 -F 11

SOLTERO -
—
L
Data da Giima venda para o diente
-
Finalize

clicando no
botso GRAVAR
+ Gravar-F8

0|l x
=
000001 FUN Y
- 'O 'O Se necessério utilize a barra de

Destinatario [ remetente rolagem para visualizar os itens
Nota para Codigo Razdo social na parte inferior da tela de NF-e |80

Cliente - 000002 D EMPRESA TESTE 5/A TOTUOTZIIT
Endereco Bairro [ distrito Nimero Data e hora saida \1..,

= 08/08/2017 = mE
Municipio UF Complemento CEP
= .
Selecione conforme as opgdes :
2 adual E-mail
Quando selecionads a opgéo '2-Terceiros', preencha o codigo da
4 transportadora ou cligue na lupa conforme o tipo
Transportadora | volumes transpysnados
T = - . - . 5

Frete por con Codigo Razdo 5 Clicando na lupa, seguindo o padréo do sistema, sers sberta a tela

2 para pesguisa & cadastro de nova "Transportadora de Redespacho”
ti—gmit;nh; ) Endereco Municipio UF Placa veiculo

- Lesunatario y . = i -

Clicando na lupa, seguindo o padréo do sistema, serd aberta a tela =
Es para pesguisa & cadastro de nova transportadora I i Peso liquido
NN DR rTEE
g el "
m - L
LN | N N . .
O RS .
] u |} - _ N | L
a a -

s e -" ™ i Bmeeml Bl - F8
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Atendimento 9h as 11h / 14h as 17h Segunda a Sexta

Emissdo de nota fiscal eletrénica m] (3
WU N R = rm =
Fone Insc. estadual E-mail
Transportadora / volumes transportados
Frete por conta Codigo Razdo socdal CPF f CNPJ IE
0-Emitentz - jolye)

Codigo ANTT Endereco Municipio UF Placa veiculo
Pars incluir os itens, Erodutus_.: na nota, clique | R Pesn hita e
no botéo Incluir.
£
Dados dos produtos/‘ér(\rigos
» Codigo Produto NCM CFOP UN Qtde Valor unitario Total liguido
== Incuir -F4 ||
=== Excuir - F&
< >
“ImTn ool b Taw 70
 EEETEET OB B e
n - - L]
.| L]
L ] . am L ]
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mom | -
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'- " a -. L ] ] 1 L ] N - L ] 1
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Atendimento 9h as 11h / 14h as 17h Segunda a Sexta

Adiciona itens
usca de produtos
Cadastro de Produtos Referéncia  Céd. barras UM Qtde Precowvenda Pregore| s
’ LN ! . . n | BN N BN - | | -
L] -E [ Ol L Bl N e - L - s
- . morm - . - e E ] - - .
LN | " n - - | - | ] -
5 "1 " Rl N | . E B = 1
LB | - mnm - n B |
LN | L e mm L n L = I - | | . e
4 ]
._ II |
: e L " V Adicionar - F4
| Para CADASTRAR produtos cligue no botdo Incluir |—m
EEED CE  ESEN BH N EEEEEE ,’ Alterar - F10

Produtos ja adicionados

Produtos Incluidos na NF-e | Qtde Valor unitérioc  Total produtos Total liguide  Tabela usada
»
4 ]
] = =5 = T
-. » mma ! " L N ] - “m . -
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Atendimento 9h as 11h / 14h as 17h Segunda a Sexta

de produtos no estoque x

Cadastro |Tributacdio| Dados adicionais
Campos de preenchimento

Inserindo... [
e OBRIGATORIO LY

Descrigio do produtc‘/

" Ativo

Quantidades

Qtde inigial Qtde minima

Codigo de barras Referénca Codigo [ Unidade Qtde atual fisica Qtde maxima

) ooooo1 O Ln 0
Aplicacio em producdo PA Qtde em producdo MP
o CADCRIA PARA REVEMDA

CEST % federal % estadual % munidpal Qtde pedido compra

o

Cadigo f Fornecedor padrao

fo

Cadigo f Grupo

Qtde real

Cadigo § Sub-grupo
0,00

= = =
Cddigo / Marca Preenchendo o campo

'% lucro'
Custo médio automaticamente o
Tabela de prego campo 'Preco venda
Cédiao Tabela P req d i
consumidor' sera
o Apds o preenchimento dos campos na calculado ou
inkarien aba 'Cadastro’, selgciune a aba preenchendo o campo
Tributacéo' 'Preco vends
consumidor’
automaticamente o
campo '% lucro' sera

calculado.
L] B -
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Atendimento 9h as 11h / 14h as 17h Segunda a Sexta

de produtos no estogue b4
Cadastro § Tributagdo ) Dados adidonais
Preencha com o codigo CSOSN/CST. Na
|, duvida informe-se com seu CONTADOR.
ICMS (Impos TEETVICOST IPI (Imposto sobre produtes industrializados)
Cédiao Descricio da CSOSNJCST 99 [0 outRassafDas =
.
% IPI
0,00
- -
trigem 0 - NACIOMNAL, EXCETO AS INDICADAS NOS CODIGOS  « Céd. enquadramento IPT
3AS5
- 4
I
9% ICMS para vendas * ‘ PIS (Programa de integracio sodal)
| Cddigo Descricio
99 O OuTRAS OPERACOES =
% PIS
Preencha com a aliquota de acordo com o
codigo CSOSN/CST digitado, alguns d =
codigos possuem mais campos com T
aliqguotas a serem preenchidos. Na divida J COFINS {Contribuigdo para finandamento da seguridade social)
informe-se com seu CONTADOR. == | Codigo Descrigdo
b MS proprioc ! =
5 99 OUTRAS OPERACOES -
4 Alterar F5 [ | % coFms
== Excluir - F& B
4 EFDP Codigo ANP
Na divida informe-se com seu
CONTADOR Finalize clicando no botéo
GRAVAR. " Gravar-F8
w
iciona itens x
B Seré aberta & tele para preenchimento da = n
Busca de produtos quantidade, valor de venda e outros dados do
Cédigo  Produto Referéncia  Cod. barras UN Qtde Precovenda Precore = 4 produto selecionado
000004 CHOPEIRA 1000000004076 UN 10 10,0000 T
000007 MAIS UM TESTE DEPRODUTO 1475 1100000008323 UN 0 100,0000 ~ Dados do produto x
000003 MATRIA PRIMA 2 1000000003819 UN 100 0,1000 L
[ 000001 PRODUTO TESTE 1000000001518 __UN___ 50 20,0000 ] Descriggo:  PRODUTO TESTE
000002 PRODAIO TESTE PARA VENDA 1000000002263 UN 0 45,0000 Dados cadastrais
000006 TESTE (DM O SG ABERTO W 10 15,0000 Qtde alor unitario % desconto R$ desconto % Imposto
000005 TESTE DE ENTRADA PELO BANCO UN 20 1,0000 0,00 0,00 6.7
- — m
Apés gravar o cadastro do produto, ele = Total bruto Total liquide
apareceré na relagdo de produtos cadastrados 0,00
Para inclui-lo  NF-e, clique duas vezes sobre o
produto desejado, ou clique uma vez sobreo [~ F2 ol Informe 2 CFOP para o W“"“‘\
produto & uma vez na botéo 'Adicionar——rT <+ Induir-Fe 5401
Busca de todos os produtos & Aterar-F10
CSOSN / CST [ Nimero peuido =
Produtes 33 adicanades 10 .
Céd. praduto Produto Qtde Valor unitério  Total produtos Total liquido  Tabela usada Observacdes do produto alterados no a a
* 1 PRODUTO TESTE '0,0000000000 0,00

Substii 8 deserigho do produso pels ebservagho na DANFE
icw

que o produto seré acrescentado ajabela

Para finalizar clique no botdo 'CunfUYar Note

Valor parcial dos itens adidonados : 0,00

o/ Gravar-F8 N Alterar-F5 || == Excluir-F§ oo

Faturas | duplicatas

Repita 0 processo para cada item da sua NF-e + veiclos - 77
L
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Atendimento 9h as 11h / 14h as 17h Segunda a Sexta

i itens »
Busca de produtos
1 LB ] e = N ] N - | B | om L | - .
n LB | _ N - L | N}
LB | EE e T . . | mE e - | . Ea
LN | L B | - s IEEEE N - ] - u
1 "1 ™1 | 5 | 1
- . ] n | B ] - u - - | - | | - EmE
s .. | | | . - L ] L ]
LN | ImEEE B EEEE = [ B n == - | - .
n
e kN
| | -
[ B = BN I e .. I
- I - -
B Apos.. incluir todos 0s I|tens: fmalllze 5 ol
clicando no botdo GRA\TR
Produtos ja adiconados \
Cdd. produto Produto ¥ Qtde Valor unitérioc  Total produtos Total liquido  Tabela usac &
k1 PRODUTO TESTE 1,00 '0,0000000000 20,00 20,00
2 PRODUTO TESTE PARA VEMDA 2,00 15,0000000000 90,00 90,00
-
4 4
Valor parcial dos itens adicionados : 11[:',-00
V Gravar - F8 ’\ Alterar - F5 === BEycluir - F&
W
issdo de nota fiscal eletrénica 0| =
Ly crwcrogs G TR am—
-
Quantidade Espécie Marca Nimero Peso bruto Peso liguido
3,00 0,00 0,00

Dados dos produtos [ servigos

Codigo Produto NCHM CFOP UN Qtde Valor unitario Total liquidi ~
=} Incluir -F4 1 PRODUTO TESTE 01012900 5401 UN 1,00 20,0000000000 20
b2 PRODUTO TESTE PARA VENDA 11041900 5401 UN 2,00 45,0000000000 a0
m— Eyiuir - F&
De volta ao corpo da NF-e, o campo desconto b
pode ser preenchido. 2
Mostrar a conversao dos itens - F10

Imposto [ totais da nota

B.C ICMS Valor ICMS B.CYCMS S.T Valor ICMS 5.T Valor IP1 Total dos produtos
110,00 18,20 140, 19,28 1,20 110,00
Valor frete Valor seguro Desconto na nota Outras despesas Desconto itens Total da nota
0,00 0,00 0,48 0,00 130,00
IS5QM
Inscricao municipal Total dos servigos Base de calc. ISSQN Valor ISSQN
16226 0,00 0,00 0,00

Grava a NF-e mas n&o envia para o servidor da

Felres i s SEFAZ, impossivel imprimir pois néo & uma NF-g

FORMAS DE PAGAMENTO! vélida. Pode ser alterada posteriormente ou
deletada. PROCESSO FINAL .Grava e transmite a NF-e
para o servidor da SEFAZ, quando finalizado o
Informacdes adidonais processo, a NF-e torna-se vélida, possibilitando a
md5 : 052F3E8039DA 2BC0OD2B06AB03995E 34D ;; impress&o do DANFE, sendo impossivel deleta-la
ou alterag-la
a
-
-
+@ Entrega V Gravar - F9 Vgravarf Enviar - F8
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Atendimento 9h as 11h / 14h as 17h Segunda a Sexta

nota fiscal eletrénica

uivos Relatérios Importar Sair

®

Novo - F4 Aerar-F5  Exclir-F6  Cancelar-F7 Statussery -FB Mostrar.F9  Inutizar - F10 Enwi. E-mail F11 |imprimir - F12| Consulta-F1  CC-e-Al+C  Enviaxmi- Alt+e

# Nom  Natreza operagio Razio social destinatirio CNPJ destinatirio| Telefone destinatirio Data emissio TotalNFe Towl proc Totl serv Chave acesso
r e e - - - - —— -
rC - - - - = , - - =
Para imprimir a NF-e, marque a caixa de seleco da

r‘l]; nota desejada & depois clique no botdo 'Imprimir' i = '8

- m—— - s onde seréd sberta uma prévia - - -
r -y - = . - .
r ] - - - = =
r = . - - = B S—_—

s - . - - “a

Na relacéio de NF-e emitidas, a cor indica a situacdo
do documento conforme legenda.

Buscando por © —t-
Natureza operacio 7] et 72 [ et i o
O Novabusca- 3|  Inutiizada  Concelada
Rejeitada
Busca todas as notas.
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